CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

, Tp. Ho Chi Minh, ngay 15 thing 06 ncim 2020
CTCP BAT DONG SAN & DAU TU VRC

QUY CHE LAM VIEC
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
Cong ty C5 phan Bat dong san va Pau tw VRC

Cin cu:

= Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Quéc héi nuede Cong Hoa Xa Hopi
Chit Nghia Viét Nam thong qua ngdy 26 thang 11 nim 2014;

= Cdn cir Ludt Chitng khodn s6 70/2006/QH11 dé duoc Quéc héi niée Cong Hoa Xa
Hoi Chi Nghia Viégt Nam théng qua ngay 29 thing 06 ndm 2006; Ludit s
62/2010/QHI2 sita doi bd sung mot sé diéu ctia Ludt Ching khodn; va cdc vin ban
hueéng dan thi hamh Lugt Chitng khodn;

2 Céin cit Diéu I¢ 16 chire va hoat dgng ciia Cong ty C6 phdn Bdt dong san va Pdu tir
VRC. ' '

Dé Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién nam 2020 (viét tit 13 Dai hdi) Cong ty C6 phin
Bit dong sdn va Ddu tu VRC (Cong ty) duoc tién hanh nhanh chéng, thuén lgi, dam bao
quyén loi ciia cd déng va tudn thi céc quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, Hoi
dong quan tri (HPQT) Coéng ty xdy dung “Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cd dong
(PHDCD) thudng nién ndm 2020” trinh Dai hoi théng qua véi cée noi dung nhur sau:

A . > S gAN
bicu 1: Nhiém vy ctia Dai hoi

1.1. Biéu quyét thong qua Quy ché lam viée tai Dai hdi; Chuong trinh Pai hdi; thanh phén
Doan chu tich, Ban thim tra tu cich cb dong va Ban kiém phidu; Thé 18 bidu quyét.

1.2. Théo lun va biéu quyét théng qua: Céc bdo cdo, cac td trinh tai Dai hoi.
1.3. Biéu quyét thdng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.
1.4, Théng qua cdc van @& khéc thude thim quyén ctia Pai hdi.

Didu 2: C§ déng tham dw Dai hi

2.1. Cidc cb dong ctia Cong ty ¢6 tén trong danh séch cé dong chét ngay 08/06/2020 déu c6
quyén tham dy PHPCP thudng nién nam 2020 cia Cong ty C5 phan B4t dong san va
- Piu tu VRC.

2.2. Céc cb dbng hodic ngudi duge Uy quyén khi dén tham du Dai hdi phéi ding ky v&i Ban
kiém tra tu céch cb dong dé nhan “Thé bidu quyét”, “Phiu bidu quyét”, trong d6 c6 ghi



2.3

2.4.

2.5.

2.6.

2.7,
2.8.

tén ¢b dong holic ngudi duge ty quyén, ma sb bidu quydt va sb cb phén ¢6 quyén bidu
quyét tuong tmg clia cb dong,

Cd dong/hodc dai dién theo Ty quyén khi vao phong Pai hoi phai c6 mit diing thoi gian
quy dinh va lam thu tyc dang ky véi Ban t& chirc Pai hoi; ngdi dung vi tri hogic khu vye
do Ban tb chirc Dai hdi quy dinh; c& dong khi di ra ngoai hdi trudmng phai thong bao cho
Ban thu ky va duge sy dong ¥ ctia Chu tich doan;

Trong thoi gian didn ra Pai hoi, cc cd dong phai tun thi theo sy hudng dan cia Chu
tich doan, ¥mg x{r vin minh, lich syr va gitr trdt ty Dai hoi;

Céc cb déng phai gitt bi mat, thyc hién ding ché @b sir dung va bdo quan tai lidu, khong
sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai vao Pai hdi khi chua duge Chu tich doan cho
phép;

Ngudi duge ty quyén tham dy Dai hi khong duge oy quyén lai cho ngudi khac tham
du Pai hoi;

Khong hit thude 14 trong phong Pai hji;

Khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi. Tt ca cc may dién thoéi
di dong phai tit ngudn hotic khong duge ¢ chudng.

Diéu 3: Poan Chi tich

3.l

32,

3.3.

Poan Chu tich gdbm 03 ngudi, bao gdm 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu tich doan
didu hanh cong viéc ctia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma HPQT dd dw kién
théng qua trude Pai hoi.

Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

» Pidu hanh c4c hoat ddng ctia Pai hdi theo chwong trinh dy kién ctia HPQT da duge
DHDBCP thong qua;

» Huéng din cac dai biéu va Pai hdi thao luén cic ndi dung c6 trong chwrong trinh;
= Trinh dir théo, két luan nhitng vén d& cin thiét ¢ Dai hoi biéu quyét;

®  Tra 101 nhiing véAn dé& do Dai hdi yéu cAu;

»  Giai quyét c4c vAn d& phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

Nguyén téc lam vi¢e ctia Doan Chu tich: Poan Chu tich 1am vige theo nguyén tic tap
thé, t4p trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

Didu 4: Ban Thw ky Dai hoi

4.1.

4.2.

Ban thu ky cta Pai hdi bao gbm 01 nguwdi do Poan Chu tich dé ctr; Chiu trach nhiém
truéc Poan Chi tich, DHDCP v& nhiém vy cia minh va duéi sy diéu hanh cia Doan
Chu tich.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky

» Gitp Poan Chi tich kidm tra tu cach ciia ¢b dong va dai dién cb dong dy hop (khi
can thiét);



" HJ trg Poan Cha tich cong bd du théo céc vin kién, két ludn, Nghj quyét cia Pai
hoi va thdng bao ctia Poan Chu tich giri dén céc cb dong khi duge yéu ciu;

» Tiép nhdn, ra so4t phiéu ding ky phét bidu ¥ kién ciia cac ¢d dong, chuyén Poan
Chu tich quyét dinh;

» Ghi chép ddy du trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac vin dé da
duoc céc cb dong thong qua hodic cAn luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

» Soan thao Nghj quyét vé& céc vin d& dugc thong qua tai Dai hoi.

Didu 5: Ban thim tra tw cdch ¢b dong

5.1. Ban thim tra tu cach cb dong ctia Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va
01 thanh vién do Chu toa gidi thidu va dugc Dai hdi bidu quyét tin nhiém.

5.2. Nhiém vy ctia Ban thim tra tu cach c6 dong

» Ban thdm tra tu cach cd déng phai l4p Bién ban thim tra tu cich cb ddng va chju
trach nhiém trude Poan Chu tich, PHDCD khi thyc hién nhiém vu ctia minh;

» Kiém tra tu cich céc ¢ dong du hop tai PHPCD thudng nién nim 2020 cta Cong
ty theo ding céc quy dinh hién hanh ctia phap lut va Didu 18 clia Cong ty.
Didu 6: Ban kiém phiéu
6.1. Ban kiém phiéu cia Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 01 thanh vién
do Chu toa gidi thiéu va duge Pai hdi biéu quyét tin nhidm.,
6.2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

» Ban kim phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chju trich nhiém truéc Poan Chu
tich, DHPCD khi thye hi¢n nhi¢ém vy cia minh;

= Xéc dinh chinh xé4c két qua biéu quyét vé timg van d& xin biéu quyét tai Dai héi;
» Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky;
» Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhitng trudng hgp vi pham thé 18 bidu quyét hoic don
thu khiéu nai v& két qua bidu quyét.
Piéu 7: Thio luin tai Dai hji
7.1. Nguyén téc:
» Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi céc vn
dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung PHPCD;
x4 dbng khi mudn héi, chét vAn hoic c6 bit ky thic mic ndo cin giai dép cb thé
dang ky ndi dung vao Phiéu dit ciu hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi; hodc gio tay
xin phat biéu;
» Cd dong khi cAn phét bidu ho3c tranh ludn thi gio tay va phai tudn thu céc quy dinh
sau:

o Puge su chép thuén ctia Chi toa;



o Phai néu tén va mé sb bidu quyét tru6e khi phat biéu;
o Ndi dung phét biéu phai ngén gon va phu hgp v&i Chuong trinh Pai hoi;
o Nbi dung phat biéu phai mang tinh xay dung, phat trién Cong ty.

7.2. Giai dap ¥ kién cta céc cb dong:

Chu toa hofc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dp ¥ kién cd dong;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cée cdu héi chua dugc tra 15i truc tiép
tai Dai hji s& duge Cong ty tra 161 bing vin ban sau khi két thic dai hoi.

Didu 8: Ty 1& dw hop va bidu quyét théng qua cdc vén dd tai Pai hji

8.1.

8.2.

8.3.

Ty 1¢ du hop

Piéu kién tién hanh hop PHDCP phai dam bao c6 s6 ¢b déng dw hop dai dién it nhét
51% tong s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét (theo khoén 1, Didu 18 - Didu 18 Céng ty).

Nguyén téc, thé 1¢ biéu quyét

Tét ca cac vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Dai hdi ddu phai duoc
DHDCD thao luén va bidu quyét cong khai.

Thé/Phiéu bidu quyét duge Cong ty in, déng déu treo. Khi ding ky ¢b dong tham dy
Dai hoi, Cong ty s& cdp trye tiép cho mdi ¢b dong hodic dai dién duoe iy quyén cé
quyén bidu quyét mot Thé bidu quyét va cic Phidu bidu quyét. Trén Thé/Phiéu
biéu quyét c6 ghi 16 ma s6 dai biéu, ho tén, s cd phén s& hitu va nhén Gy quyén
duge biéu quyét ctia ¢b dong do.

Cir 01 (mdt) cb phan twong dwong véi mdt quydn bidu quyét. M3i ob dong c6 sb
bidu quyét dugc tinh bing tong sb ¢d phin ma ngudi d6 s& hitu hodc dai dién s&
hitu.

Ban kiém phiéu s& tryc tiép thu Phiéu bidu quyét, kiém phiéu tap hop sb phiéu bidu
quyét tan thanh, khdng tén thanh, khéng ¥ kién twong ting vé6i timg noi dung bidu
quyét.

Két qué kiém phiéu dugc Truéng Ban kiém phiéu cong bd ngay khi b& mac cudc
hop va ban giao lai Bién ban kiém phiéu cho Ch toa.

Ty 1¢ biéu quyét (4p dung theo Luét Doanh nghiép 2014 va Diéu 20 Didu 1¢ Cong ty)

Céc Nghi quyét duge thong qua khi duge sb cd dong dai dién cho it nhdt 51% tdng sb
phiéu biéu quyét ctia tit ca cb dong dy hop tén thanh, ngoai trir céc trudng hop sau phai
c6 it nhét 65% tdng s6 phiéu biu quydt cua tt ca cd dong du hop tan thanh:

Loai ¢b phén va tdng sb cb phin timg loai duge quyén chio ban;
Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
Thay di co cdu tb chirc quan Iy cong ty;

Dur 4n dAu tu hodc ban tai san c6 gié trj bing hodc 16n hon 70% téng gié tri tai san
duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cia cong ty:
4



» T chirc lai, giai thé cong ty.
8.4. Cach thic bidu quyét

" (b déng s& thye hién quyén biéu quyét bing céch danh diu “X” vao timg 6 “Pdng
¥, “Khdng ddng y”. “Khong y kién” tuong tng véi timg ndi dung trén Phiéu bidu
quyét.

= PGi v6i vide bidu quyét v& dé ctr Chu tich doan, d& cir Ban kiém phiéu; thong qua
Bién ban, Nghi quyét PHDCB... s& thue hién bing cich gio Thé biéu quyét, Ban
kiém phiéu s& dém sb Thé bidu quyét ing hd trude, ké dén dém sé Thé bidu quyét
phan déi.

8.5. Quy dinh v& Phiéu/Thé khong hop 18 )
‘A
 Chc Phiéu/Thé bidu quyét khong ding miu do Ban t& chirc phat hanh, Phiéu/Thé i e
bidu quyét khong déng déu ctia Cong ty C6 phan Bat dong san va Dau tu VRC. %
>
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* Phiéu réch, phicu khéng con nguyén ven hodic phicu bi tay xda cdc ndi dung dugce infs

trén phieu.

Pidu 9: Bién ban, Nghi quyét hop PHPCP
Biér_l ban, Nghi quyét hop PHDCD phéi dugce doc va thong qua trude khi bé mac Pai hi.

Pidu 10: Thi hanh Quy ché

Quy ché 1am viéc tai PHPCPD thudng nién nam 2020 ndy c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc
PHDCP biéu quyét thong qua.

ch dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham di hop Pai hdi phai chép hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viéc ctia PHPCP. Cb déng vi pham Quy ché nay thi tiiy theo mirc dd cu thé,
Poan Ch tich s& xem xét va ¢é hinh thire xir 1 theo Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

TM.HOQI PONG QUAN TRI
CHUTICH HDQT )
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